IGDIR UNiVERSITESI
Igdir Teknik Bilimler MYO

Ogrenci isleri is Akis Semalar

Yeni Kayit islemi is Akis Semasi

Asama

Bgrenci isleri Daire

Baskanhg

Akademik Birim
Ogrenci isleri Blrosu

OErenci

Danisman

Akademik Takvime /
YOK Genelgesine
Uygun Olarak Kayit
Tarihleri ve Katki
Payi / Ogrenim
Ucreti Tutarfarimin
llan Edilmesi

Y
OSYM’den Alinan
WVeriler
Deogrultusunda Yeni
Kayit Yaptiracak
Ogrenci Listelerinin
Olusturulmasi

Yeni Kayrt
Yaptiracak Ogrenci
Listelerinin ve
Alinacak Katki Payi /
Ogrenim
Ueretlerinin
Anlasmal Bankaya
Bildirilmesi

|

Yeni Kayit
Yaptiracak
Ogrencilerin Kimlik
Kartlannin ve Dosya
Etiketlerinin Matbaa
Biriminde
Bastinlmasi

Kimlik Kartlan,
Hazirlanan Ogrenci
Dosyalan ve

Akademik Birimlere
Dagrtiminin
Yapilmasi

Ek Kontenjan
Talepleri ve
Acgik Kalan

A

Kayit Tarihleri ve
Istenilen Belgelerin
«| Uygun Araclaria

Rehberlerin —

Katki Pay / Ogrenim

| Ucretinin Banka <
7| (web sayfes, g Yetnkran | |
Panolar) llan
Edilmesi
A 4 grencinin Yapug
Bgrenc Bilgi Islemlerin ve Sectigi
s X E! Derslerin Ogrend
: isteminden Ders » Bilgi Sistermni
imi Yapl
- Sedmi Yapilmas! Uzerinden Kontrol
Ogrencinin Edilmesi
Evraklarinin ve Bilgi
Sisteminde Yaptig |«
islemin Kontrol
Edilmesi
tJ
Evet
Evet
Ogre:ci - Uygunsuziuklarin
Giderilmesi Igin
|| Damismana Hayir Havir Ogrencinin ve
Uygunsuzluklann Ogrenci isleri
Bildirilme:si Biriminin Uyarilmasi
Ogrencinin Kayit
Formunu ve
Kayit Yenileme R .
Tsfeminin ] Istenilen Diger | Ogrencinin Yaptig
Onaylanmas: Belgeleri Ogrenci Islemlerin Sistem
Isleri Birimine —>| Uzerinden
Teslim etmesi Onaylanmasi

1

Oprenciyve Kimlik
Kartinin Teslim
Edilmesi

|

Erkek
Ogrencilerin
Askerlik
Subelerine
Bilgi Verilmesi

v

Emmniyet Bilgi
izleme Formu
Olusturularak
Emniyet
Midiirliigline
Gonderilmesi

Kontenjanlarn
OSYM’ye
Bildirilmesi

h 4

islem Sonu ,

h 4
Ogrend Isleri
Daire
Baskanhgina
Kawit Yapilan
Ogrenci
Listesinin
Gonderilmesi




IGDIR UNiVERSITESI
Igdir Teknik Bilimler MYO

Ogrenci isleri is Akis Semalar

Kayit Yenileme Islemi Is Akig Semasi

Ogrenci isleri Birimi

BoSlUm Baskanhg

Ogrenci

Danisman

Ogrenci isleri Daire
Baskanhgindan Kayit
Yenilerne
Tarihlerinin
Ogrenilmesi,
Ogrencilerin
Yatwracag Katki

Her bir Ogrenci Igin

Payr / Ogrnim

»
Ueretlerinin Ogrenci Dangman Atanmas Bankaya Yatinilmas:
Bilgi Sistemine

(UBS) Girildiginin ve

Bankaya
Bildirildi n Teyit

Edilmesi L

Ogrenci Bilgi
I Sisteminden Ders

) 4

Katki Pay: / Ogrenim

Ucreti Tutarinin |

Ogrencinin
Evraklarimin ve Bilgi
Sistemninde Yaptig

islemin Kontrol
Edilmesi

Ogrencinin Yaptg
islemlerin ve Sectigi
Derslerin O@renci

Secimi Yapilmas:

ygunsuzluk Va
mi

Evet

Ogrenci ve
Danigmana

Uygunsuzluklarin
Bildirilmesi

Hayir

Kayit Yenileme
islerninin
Onaylanmas

(e )

Ogrencinin Kayit
Formunuve
Istenilen Diger

Hayr

Bilgi Sistemi
Uzerinden Kontrol
Edilmesi

Hygunsuzluk Val
m?

Evet

v

Uygunsuzluklann
Giderilmesi icin
Ogrencinin ve

Ogrenci Isleri
Biriminin Uyarnimas:

OFrencinin Yaptig
Islemlerin Sistern
Uzerinden
Onaylanmasi

A

Belgeleri Ogrenci
Isleri Birimine
Teslim etmesi
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Ogrenci isleri is Akis Semalar

Kayit Silme islemi Akis Semasi

Asarra

Ogrenci isleri

Birim Sekreteri

Birim Yonetim Kurulu

Kesilmesi lle ilgili
¥azi veya Talebin

Talebini
Qnayladh

Evet

+

O grencinin
Durumunun Ogrenci
Bilgi Sistemine
islenmesi

h 4

Ogrencinin Durumunun
Burs Aldig) Kurumlara,
Ogrenci igleri Daire
Baskanhgina, Erkek
Ogrenciler icin Askerlik
Subesine Bildirilmesi

h 4

{ islem Sonu }

Alnmas:
v
Kayit Silme
Talebinin Yazimin Ogrenci
Y&netim - isleri Birimine
Kuruluna Havale Edilmesi
Gdnderilmesi
Kayit Silme
Talebinin
» incelenmesive
Konu Hakkinda
Karar Verilmesi
v
Y&netim Kararin
Kurulu Ogrenci isleri Kararn
Kararimn ot Birimine 3 Sekreterlige
Ogrenciye Havale Bildirilmesi
Teblig Edilmesi Edilmesi

T
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Igdir Teknik Bilimler MYO

Ogrenci isleri is Akis Semalar

Mezuniyet islemleri is Akis Semasi

Asama

Birim Ogrenci isleri

Birim Sekreteri

Birim Ydnetim Kurulu

Ogrenci isleri Daire

Bagkanligi
Her Yanwyl Sonunda Gelen Liste
Mezun incelenerek
3| Durumundaki P Eksiklik / Hata Olup
F| Ogrenciler Belirlenir Olmadig Kontrol
ve Liste Hazirlanir Edilir
Hazirlanan Liste
Birim Yonetim
Kuruluna Sunulmak
Uzere Birim
Sekreterine
Gonderilir Evet
Liste Yeniden
Diizenlenmek Uzere |12Y'7
Ogrenci isleri
Birimine Gonderilir
Mezuniyet Kararlari Lifte Gan:.:@ijh:nek Mecz)un Olélhlh.':cek
Ogrenci Bilgi < Ozere Yonetim (- gfeml |Erln
Sisternine Tslenir Kuruluna Sunulur W l-lrl:l'l'll:Efll‘
ururiul 1
Mevzuat Hikamleri
Degrultusunda
v incelenerek Mezun
Mezun Olan Ogrenciler Olamaya Hak
Burs Aldiklar Kaza.nanl.ar
Kurumnlara, Sosyal Belirlenir
Guvenlik Kurumuna ve Yénetim Kurulu
Erkek Ogrenciler Igin Karari Ogrenci Isleri
Askerlik Sube Birimine Havale
Baskanhklarina Edilir
Bildirilir
Y Diplomalar
Gegici Mezuniyet Yurarlikteki

Belgeleri Diizenlenir ve
Talep Eden Ogrencilere
llisik Kesme Belgesi ile
Kimlikleri Alinarak
Teslim Edilir

Mezun Olan
Ogrencilerin Diplomalan
Hazirlanarak Dekana /
Miidiire imzalatilir ve

Ogrenci isleri Daire
Baskanhgina Gonderilir

Teslim Alinan
Diplormalar Kayit

— Mevzuat Hitkiimleri

Gergevesinde
Kontrel Edilir

h

Uygun Olan
Diplomalar Rektore
imzaya Sunulur,
Uygun Clamavyanlar
Birime iade Edilir

A

Rektor Tarafindan
Imzalanan
Diplemalar Soguk

Edilerek ilgili o
Ogrencilere Teslim
Edilir

islem Sonu

Miihurleri Basilarak
ilgili Birime Teslirn
Edilir
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Ogrenci isleri is Akis Semalar

6

renci Disiplin Sorusturmasi is Akis Semasi

Agar

Sorusturmaci /

Disiplin Amiri

Disiplin Kurulu

Universite Yénetim

Sorusturmacilar Kurulu
Disiplin
Serusturmas
Agilmas Gereken
Olayin B grenilmesi
Sorusturmanin L

Onay Tarihinden
itibaren 15 Gun

lginde .

Tamamlanmas
Gerekli Ise Disiplin
Amirinden Ek Sure

Istenmesi

v
Disiplin
Sorusturmasinin
Kesif, Bilirkisi, Tamk
vb. Araglardan
Faydalanarak
Yurutilmesi

A 4

Ogrencinin
Savunmasimn
Alinmasi

h 4
Sorusturmann
Tamamlanarak
Sorusturma
Raporunun
Yazilmasi ve
Raporun Disiplin
Amirine lletilmesi

Serusturmay Bizzat
Yurutmek veya
Sorusturmac: /
Sorusturmacilar

Tayin Etmek

Hayir

Sonucun
Sorusturulan
Ogrenciye ve

Varsa
Sikayetciye
Bildirilmesi

Islem Sonu L

Uyarma, Kinama
veya Bir Aya Kadar
Uzaklagtirma

Evet|

Cezasimin Bizzat
Disiplin Amiri
Tarafindan
Verilmesi

A

Y

Bir veya iki Yanyil
Uzaklastirma veya
Cikarma Cezalan

Igin Teklifin Yetkili
Disiplin Kuruluna
Gonderilmesi

Verilen Disiplin
Cezasimin ligili
Kisi ve

Y

Disiplin Kurulunun
Toplanarak Kararm
Vermesi

A

Kuruluslara
Bildirilmesi

Karann Disiplin
Amirine iletilmesi

Verilen Disiplin
Cezasina ltiraz

Y

Edilirse, Itirazin
Karara Baglanmas
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Ogrenci isleri is Akis Semalari

2-Ek Kontenjanla Kazanan Ogrenci is Akis Semasi

OGRENCI ISLERI BiRIiMI IDARE OGRENCI

Ek Kontenjan ile
Yuksekokulumuzu
Kazanan Ogrencilerin EBYS Sistemindeki
Kayit Tarihlerinin ilan Ogrenci Belgelerinin
Edilmesi Elektronik Imza lle
—» Imzalanmasi / Askerlik
Belgesinin Elektronik
—g—= imza ile imzalanmasi

ilan Edilen Tarihler
Arasinda Ogrencilerden
Online Kayit Yaptiranlarin
ilan Edilen Evraklarin
Teslim Alinmasi

Evraklarin Yuksekokul
Ogrenci islerine Teslim
Edilmesi

v

Evraklarini Teslim Eden
Ogr. Ogrenci Kimlik
Kartlari Hazirlanana
Kadar Kullanacaklari

Ogrenci Belgelerinin EBYS
Sistemi ile Onaya
Sunulmasi ve Talep Eden
Erkek Ogrencilerin
Askerlik Belgesi Onaya
Sunulmasi

|
I

Onaylanan Belgelerin Ogrenci isleri
Burosuna Gonderilmesi

1

Dosyalarin Arsivlenmesi

l

Erkek Ogrencilere Askerlik Belgesi
Hazirlanarak Subelere Postalanmak
Uzere Evrak Kayita Teslim Edilmesi

}

islem Sonu

Onaylanan Belgelerin
> Ogrencilere Teslim
Edilmesi




2008
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Igdir Teknik Bilimler MYO

Ogrenci isleri is Akis Semalari

Yatay Gegis ile Gelen 6grenci is Akis Semasi

OGRENCI iSLERI BiRiMi

iDARE

OGRENCI

Yiksekokul Web
Sitesinde Yatay Gegis
ile ilgili Sartlar,
Kontenjan ve Bagvuru
Tarihleri ilan Edilir

Basvuru Yapan Ogrencilere

\ 4

Dilekge Orneginin
Verilmesi

IA

Dilekgelerini Doldurup
Onaya Sunmalari

Dilekge Transkript Ders
icerigi Ve Disiplin Cezas!

Alip Almadigini Gosterir
Belgenin Teslim Alinmasi

Basvuru Tarihinin
Bitiminin Ardindan
Dilekge Veren Ogrencileri
Listeleyerek Evraklariyla

Yonetim Kurulu Karari
ile ilan Edilen
Kontenjan Miktarinda

\ 4

Yonetim Kuruluna Karar
Verilmek Uzere
Sunulmasi

Yatay Gegis Degerlendirme
Sonuglarinin web sitesinde Ve
Ogrenci Panosunda Duyurulmasi

l

Kabul Edilen
Ogrencilerin Ozliik
Dosyasi
Universitelerinden
istenir

1

Ogrencilerin OBS Sistemine
islenmesi Ve Muaf Olduklari
Dersler Sisteme Girilir

|

islem Sonu

Asil ve Yedek Listeler
Belirlenir

A

Ogrenci Kartlar Gikana
Kadar Kullanacaklari
Ogrenci Belgeleri
Verilir OBS Girisleri
Saglanir
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Igdir Teknik Bilimler MYO
Ogrenci isleri is Akis Semalari

Yatay Gegis ile Giden Ogrenci is Akis Semasi

OGRENCI iSLERI BiRIMI

IDARE

OGRENCI

Baska Bir Universiteye
Basvuruda Bulunacak
Ogrenciler Gerekli
Belgeler icin Ogrenci
Isleri Biirosuna
Basvurur

\ 4

Ogrenci Belgesi, Transkript,
Disiplin Belgesi, Onayli Ders
icerigi vb. Belgeler igin

Ornek Dilekgeler Ogrencilere
Verilir

y 3

v

Dilekgelerini Doldurup EBYS
Sistemiyle Onaya Sunulur

EBYS de imzalanan
Belgeler Ogrencilere
Teslim Edilir

v

Basvurulari Kabul Edilen
Ogrencilerin Basvuru
Yaptiklar
Universitelerden Yazi ile
Ozliik Dosyalari Talep
Etmeleri Uzerine Ozliik
Dosyalari Ust Yaz
Yazilarak Gonderilir

}

OBS Sisteminden Gegis Yapacak
Ogrencilerin ilisik Kesme islemi

Yapilir

\ 4

I
:

K.Y.K’dan Burs/Ogr. Kredisi
Alan Ogr.nin K.Y.K. e-
Hizmetler Ogr. Bilgi Sistemi
Meniisiine islenmesi. Giden
Ogrencinin Dosyasinin Yatay
Gegis Yapan Ogr. Klasériine
islenerek Arsivlenmesi

v

islem Sonu

Ogrenci Kartlari Teslim
Ederler




IGDIR UNIVERSITESI
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Ogrenci isleri is Akis Semalan

Kayit Dondurma is Akis Semasi

OGRENCI iSLERI BiRiMi

IDARE

OGRENCi

Ogrencinin Belgesi
Mazereti ile Dilekge
Doldurmasi istenir Ve
Matbu Ornek Dilekge

Verilir

|4

Dilekge Ve Mazeret Belgesi
Alinan Ogrencinin Talebinin

Yoénetim Kuruluna Sunulmak
Uzere Hazirlanmasi

Yonetim Kurulunda Kayit

Dondurma ile ilgili Karar
Verilmesi

<
<

v

Kaydi Dondurulacak
Ogrencinin UBS
Sistemine Karar Verilen
Siire Kadar islenmesi

l

Ogrenciye Durumu

Hakkinda Tebligat
Yazilmasi

I:
v

Teblig Yazisinin Bir Niishasinin
Ogr. Dosyasina Konarak Kayit
Dondurma Klasériine islenmesi

1

Dondurma Siiresi Dolan
Ogr. Aktif Hale
Getirilmesi

\ 4

islem Sonu

Kayit Dondurma istegi
Uygun Bulunmayan

Ogrenciye Yazi Hazirlanmasi,
Bir Nushasinin Dosyasina
Konmasi

Ogrenciye Kayrt Dondurma
isleminin Onaylanmadigina
Dair Yazinin Teslim Edilmesi

Ogrenciye Kayrt Dondurma
isleminin Onaylanmadigina
Dair Yazinin Teslim Edilmesi

Ogrenciye Kayit Dondurma
isleminin Onaylanmadigina
Dair Yazinin Teslim Edilmesi
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Ogrenci isleri is Akis Semalari

Diploma islemleri is Akis Semasi

OGRENCI iSLERI BiRiMi iDARE OGRENCI

Rektérliik Ogrenci isleri
Daire Baskanhgindan
Gonderilen Diplomalar
Boliimlerine Gore
Dosyalanir

Diploma Almak isteyen
Ogrencilerden Dilekge Talep
Edilmesi.

EBYS den Dilekge Sisteme
Kaydedilir.

Diplomanin Bir Fotokopisi
Ve Dilekge Asli Diploma
Klasériine Konur.

Diploma Defteri Ogrenci
Tarafindan Tarih Ve imza ile
Bilgileriyle Doldurtulur.

v

Diplomanin Ash Teslim
Edilir.

Noter Onayli Bir Vekalet
ile Bir Yakini Tarafindan
Diplomasini Alacak ise
Vekaletnamesi de
Dosyaya Konarak.

\ 4

a« 2N

10
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I1gdir Teknik Bilimler MYO

Ogrenci isleri is Akis Semalari

Yiizde Ona Giren Ogrenci islemleri

OGRENCI iSLERI BiRIMI

IDARE

OGRENCI

Her Dénem Sonunda UBS
Sisteminden ikinci Ogretim
Programlarinin Her Birinde
% 10’luk Siralamaya Giren
Ogrenciler Tespit Edilir.

v

% 10’luk Dilime Girmeye Hak
Kazanan Ogrenci Listesi
Karar Onaylanmak Uzere
Yoénetim Kuruluna Sunulur

v

Yonetim Kurulu Karariyla
Belirlenen Ogrencilerin
OBS Sistemine Bilgileri

islenir.

Yonetim Kurulunda
Onaylanan Ogrenci Listesi
Alinir.

islem Sonu

A

11
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Ogrenci isleri is Akis Semalan

Ders Programinin Sisteme Girilmesi

OGRENCI iSLERI BiRiMi

iDARE

OGRENCI

Belirlenen Dersler Tablo

ilgili Yari Yilda Agilacak
Dersler Yonetim

Halinde Ust Yaziyla Ogr. <
isleri Daire Bagkanligina
Gonderilir

Kurulunca Belirlenir

v

v

Ders Programinin OBS |

OBS Sisteminde Dersler

Agcilir Ders Programinin

Girilmesi ile ilgili Ust Yazi
Gonderir

Sistemine Girilmesi ( Dersin
Giind, Saati, Ogretim
Elemani )

islem Sonu

12
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Igdir Teknik Bilimler MYO
Ogrenci isleri is Akis Semalan

Belge Verilmesi ( Ogrenci Belgesi, Transkript, Askerlik Belgesi, Disiplin Yazisi, Ders igerigi Vb. )

is Akis Semasi

OGRENCI ISLERI BiRIMI

iDARE

OGRENCI

Dilekgenin EBYS
Sisteminden Onaylanarak

Alinmasi

l

Dilekgede Sozi Edilen
Belgelerin UBS Sisteminde
Duzenlenerek EBYS ye
Sistemine Aktarilmasi ve

imzaya Sunulmasi —_—

EBYS Sisteminde Onaylanan
Belgelerin Ciktilari Alinarak
Ogrenciye Teslim Edilmesi.

> Islem Sonu

Lise Diplomasinin
Fotokopisinin ilgili
Ogrenciye Verilmesi

Lise Diplomasinin Onayli
Sureti, Ders igerikleri,
Transkript, Staj Defterlerinin
Onayli Suretleri
Mihurlenerek Onaya
Sunulmasi

—p
Belgelerin Elektronik imza
ile Onaylanmasi

S6z Konusu Muhirlt

Belgelerin Yuiksekokul

Sekreteri Tarafindan
imzalanmasi ve Kaselenmesi

istenilen Belgenin Dilekge
ile Talep Edilmesi

13
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Ogrenci isleri is Akis Semalari

2008

Sinav Evraklarinin Teslim Alinmasi, Arsivlenmesi ve itiraz islemleri is Akis Semasi

OGRENCI iSLERI BiRiMi iDARE OGRENCI OGRETIM ELEMANI

ilan Olunan Vize, Final Veya
Buttinleme Sinavlarinin
Sonunda ilgili Ogretim
Elemanini Teslim Ettigi
Sinav Tutanagi Zarfinin

Kapali Sekilde imza Karsilig

Alinmasi
I: Butlinleme Sinavlarinin
1 Bitiminin Ardindan Ders
Degerlendirme

. . . Raporlarinin Alinmasi
Tdm Sinav Dénemi

Evraklarinin Tamami
Programlar Halinde
Gruplanarak idarenin
Belirlemis Oldugu Arsive
Kaldirihr.

—> islem Sonu

EBYS Sistemine Notlarina itiraz Eden
Dilekgenin Girilmesi Ogrencilerden
Ve Yonetim K}Jruluna < Dilekge Alinmasi
Sunulmak Uzere
Hazirlanmasi

Not itirazlarinin
Degerlendirilmesi ve
Karara Baglanmasi

!

Yonetim Kurulu
Tarafindan Alinan
Karar Dogrultusunda
Ogrencinin Diizeltilen

Notunun Rektorliik Yénetim Kurulu Not Diizeltilmesi istenen
Ogrenci isleri Daire ¢ T T?raflndan NOt Ogrenci Igin Ogretim
DI = LA Elemani Dilekgesi

Baskanhigina Ust Yazi
ile Bildirilmesi

14
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Ogrenci isleri is Akis Semalan

2008

Ek Sinav is Akis Semasi (Tek ders, Mezuniyet GANO Baraj Sinavi )

OGRENCI iSLERI BiRiMIi iDARE OGRENCI

!
F‘
=
-

15
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Ogrenci isleri is Akis Semalan

2008

Mazeret Sinavlari is akis Semasi

OGRENCI iSLERIi BiRiMi iDARE OGRENCI

!
-

16



