IGDIR UNIVERSITESI
I1gdir Teknik Bilimler MYO
Mali isler is Akis Semalari

Mali Isler is Akis Semalari

Mali Faaliyetlere iliskin Baslica Mevzuat

Personel Odemeleri
islemleri

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2489 Sayil Kefalet Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 Sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

3843 Sayili Yitksekégretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasi Hakkinda Kanun
4505 Sayili Temsil Tazminati Odenmesi Hakkinda Kanun
4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu
5434 Sayih Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanunu

5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
6245 Sayili Harcirah Kanunu

375 Sayil Kanun Hikmiinde Kararname

631 Sayil Kanun Hikmiinde Kararname

2000/455 Sayil Bakanlar Kurulu Karari

2005/8681Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2006/10344 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2006/10808 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2008/13694 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2008/14012 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

161 Seri Numaral Devlet Memurlari Kanunu Genel Tebligi
162 Seri Numarali Devlet Memurlari Kanunu Genel Tebligi
2012/1 Sayil Kamu Gorevlileri Hakem Kurulu Karar

Yabanci Dil Tazminati Miktarlarinin Tespitine iliskin Esaslar

Satin Alma, ihale
islemleri

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig
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2008

IGDIR UNiVERSITESI
I1gdir Teknik Bilimler MYO

Mali isler is Akis Semalari

Maas Odeme Emri Belgesi Hazirlama s Akis Semasi

Asama

Strateji Gelistirme Daire Gergeklestirme Gorevlisi /
Mutemet i
Baskanhg Harcama Yetkilisi
aag Odemesine
Esas Personel
Listesinin
Olusturulmasi
h 4
Personel Bligilerinin
Kontrol Edilmesi ve
KBS Maag
Uygulamasina |
Glrilmes] Gereken |
Bilgilerin Varsa
Gerekli kayitlanin
Muhasebe Yapilmasi
Memeuru +
Py resmin
ol o I 2000i Sisteminden
Glncellemelerin Glincellenmesl Maag Bordrolan ve
Yapilmas) Gereken Bilgilerinin Digfer Evraklar
Tespit Edilmesi Gergeklestirme
P=| Gdrevlis Tarafindan
Hesap ve Mevzuat
h 4 U:: E l:::: s Acisindan Kontrol
Blrim Maaginin Say Uzerinden Gdeme Edlh;
20001 Sistemni . Emri Belgesi ve
Uzerinde " Difier Ek Belgelerin
Hesaplanmas Giktisinin Alinmasi
Maag Dosyasinin
Kantrol Edilerek
Imzalanmasi ve Maag Evraki, Hatalar
Gergeklegtirme Dizeltiimek Uzere
Garevlisine HayIr|  mutemete Geri
Gnderilmesi Gonderilir
Gdeme Emri Belgesi
Imzalanir ve Belge
e Harcama Yetkilisine
Gonderilir
Gdeme Emri
:vig:s&a:lse Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri Strateji
Isleml Is Akig Gelitirme Daire Harcama Yetkilis!
Semasina Gére | | Baskanlgina Kontrol |« Tarafindan Odeme
Kontrol Edilir | | Ediimek ve i Emri Belgesi Kontrol
ve Say 200i Sdenmek Dzere Edilerek Onaylanir
Sistemi
e Teslim Edilir
Onayanir
KBS Maasg
Uygulamasi
» Uzerinden Banka
Listesl Bankaya
Gonderilir
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2008

IGDIR UNIVERSITESI
I1gdir Teknik Bilimler MYO
Mali isler is Akis Semalari

Gegici Personel (4/C) Maas Odemesi is Akis Semasi

Mutemet Gergeklestirme Gorevlisi / Harcama | Strateji Gelistirme Daire
Yetkisli Baskanlhg
) “"Maas Odmesi
I-" Yapilacak Gegid \
| Personel Listesinin |
" Olusturulmas: ./
Odemeye Esas
Puanta)
Cetvellerinin Temin
Edilmesi
v
Maay Kalemlerinin
(Odemeler ve
Kesintiler) Kontrol
Edilmesi, Degisiklik
Varsa Gincelleme
Yapilmasi Maas Evraki Hesap
+ - ve Mevzuat
- ™1 Agsindan Kontrol
Sbzlesmeye, Difier Edilir
Mevzuata ve
. | Puantaja Gdre Maas
v Bordrolanmn
Hazilanmasi
T A
Harcama Yonetim e Mn::z:::: ~
Sistemi Uzerinden ’
hk a7
Odeme Emni Belgesi wll Va:
Ditzenlenmesi,
Bordro ve Ekleri lle
Birlikte Evet
Gerceklestirme I
Gorevlisine —
Gonderilmesi Eksikliklerin
{ Giderilmek Uzere Hayir
Geri Gonderilmesi
| Bdeme Emri Belgesi
Imzalanir ve Belge
Onay lgin Harcama
Yetkilisine i
Gonderilir
‘\ A
Odame Envi delges :L—Hmm Yetils
X | Tarafindan Odeme
Say 2322"15;:";"‘*"9 < | Emri Belgesi Kontrol
Edilerek Imzalanir
Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri Strateji Difier Odeme
Gelistirme Daire Emri Belgeleri
Baskanhigina Kontrol » is Akis
5 Edllmek[:re sﬁemasma Gire
denmek [zere deme Yapilir
Teslim Edilir

Asama

¥

: Islem Sonu :l
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2008

IGDIR UNIVERSITESI
I1gdir Teknik Bilimler MYO
Mali isler is Akis Semalari

Gegici Gorev Yollugu Odemesi is Akis Semasi

Gergeklestirme o z
30ee .. c . ¥ Strateji Gelistirme Daire
lgili Personel Gorevlisi / Harcama Mutemet Baskanhih

Yetkilisi
/ Goreviendimme
[ Onaymina Uygun
Olarak Yurtici ve
\ Yurtdii Gegici
‘Gorevin Yapilmas
N >
A 4
Ged:ﬁ:ev. Y.o e Bildirimin Mevzuata
it P Uyguniugunun
Dizenlenmesi & % YBU |"
. ontrol Edilmesi
~—2A l
- Bildiim
-{'\Mevzuata Uygun —
S mu? /'/
Hayir
Bildirim Gerekli
Diizeltmelerin
Yapilmasi I¢in Gerl Evet
Goénderilir
Odeme Emri Belgesi
Dizenlenerek
Imzalanir ve Belge
Harcama Yetkilisine
Gonderilir
—
\_./
Harcama ;etkmﬁ ]
Tarafindan Odeme
Emri Belgesi Kontrol
Edilerek Imzalanir
A AN Odeme Emi
Odeme Emri Belgesi Belgesine Merkezi
Harcama Yonetim Yoénetim Harcama
Sisteminden Say » Belgeleri
2000i Sistemine Yoénetmeliginde
Gonderilir. Belirtilen Evraklar
Eklenir
v
Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri Strateji Ciger Odeme
Geligtirme Daire Emri Belgeleri
Baskanhina Kontrol » Is Akig
Edilmek ve Semasina Gore
Odenmek Uzere Islem Yapilir
Teslim Edilir
e "—_
. islem Sonu )
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2008

IGDIR UNIVERSITESI
Igdir Teknik Bilimler MYO

Mali isler is Akis Semalari

Ek Ders Odeme Emri Belgesi Hazirlama is Akis Semasi

Asama

Gergeklestirme Gorevlisi /

Strateji Gelistirme Daire

Ogretim Elemanlari Mutemet e .
g Harcama Yetkilisi Baskanhg
Akademik Takvime Gergeklestirme
ve Haftalk Ders ) Gorewlisi Tarafindan
Programina Uygun YiiksekOgretim Ek Bdeme Emri
Olarak Ders Yukii Ders Ucreti Gizelgesi Belgesi, Bordro, Ek
Bildirim Formu Olusturulur ve > Ders Gizelgesi ve
Hazirlamir, ABD/ Dekan/Midiir Ders Yikii Bildirim
B&lm Baskan ile Imzas) Aliur Formlan Tutarhhik
Dekan/Miidiir T ve Mevzuata
imzast Alinir ~—— Uygunluk Yoniinden
e Kontrol Edilir
\-h,__.-/
Yiksekogretim Ek l
Ders Cizelgesine P
Uygun .C)Iarak _Afygunsuzluk Var-_
Puantajin KBS —\\ mi? P
Sistemi Ek Ders . Pl
Modiiliine Girilmesi ‘“\l/
v et
Sistem Uzerinden Ek Gereki
Ders Bordrosu, Diizeltmelerin
Banka Listesi ve

Gdeme Emri Belgesi
Diizenlenir;
Gergeklegtirme
Gorevlisine
Gonderilir

Yapilmasi igin

Hayir| Evraklar lade Edilir

P

\__../ﬁ

Gdeme Emri Belgesi
ve Ekleri Strateji
Geligtirme Daire

Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri imzalarir
ve Belge Harcama

Yetkilisinin Onayina

Sunulur

Harcama Yetkilisi
Tarafindan Odeme

Emri Belgesi Kontrol
Edilerek imzalanir

A 4
Odeme Emri Belgesi
sistem Uzerinden

Bag.kanl.lglna Kontrol - Say 2000 Sistemine
, Fdlimelcya Gonderilir
tdenmek Uzere
Teslim Edilir Ek Ders Evraki
] Gdeme Islemi
» Is Alag
$emasina Gore
Odeme Yapilir
Py A 4
I
_r Islem Sonu

22




IGDIR UNIVERSITESI
I1gdir Teknik Bilimler MYO
Mali isler is Akis Semalari

Dogum Yardimi is Akis Semasi

Devlet Memurlari
Dogum Yardimindan Dilekgenin Kanununda
F:Ydéﬂa ”:l_ca}: Olan Ka"’lﬁ E:"“‘ES' Belirtilen Gosterge
ersonelin Resmi pi | VeV UNASEDE ve Katsayl Rakami |
Dogum Raporunu ve Personeline Uzerinden Bordro
Tale_blnll Bir Dll_ek(;e H:_avale. Diizenlenmesi
Ile lletmesi Edilmesi
Bordro ve Eklerinin
Onaylanmak Uzere
Gergeklestirme
Gdrevlisine
Gdnderilmesi
Talebin
Bordronun ; ;
Reddedilmesi veya
Onaylanarak Mevzuata 3 Eksikliklerin
MUha:‘;EbE . Aykinlik Var mi2 Evet Giderilmesi Igin
Personeline Geri ;
- ] K Evrakin Geri
Génderilmesi . : .
Gonderilmesi
Y
Harcama Yapilacak
Biitge Kaleminde
» Odenek Olup
Olmadiginin Kontrol
Edilmesi
Sdenek Harcama_ Yénetim Odeme Emrri
I Sistemi Uzerinden Belgesinin Harcama
gy : ayir Bdenek Var mi? Evet-» Odeme Emri Belgesi P Yetkilisince Kontrol
st ene Dizenlenmesi Edilerek
enir Onaylanmasi
v
Odeme Emri
Belgesine Merkezi
Yonetim Harcama
Belgeleri
Yénetmeliginde
Belirtilen Evraklar
Eklenir ve
Muhasebe Birimine
Teslim Edilir.
Odeme Emri Belgesi
Harcama Yonetim
sisteminden Say
2000i Sistemine
Gonderilir.
Islem Sonu
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IGDIR UNIVERSITESI
I1gdir Teknik Bilimler MYO
Mali isler is Akis Semalari

Dogrudan Temin iglemleri is Akis Semasi

Asama

Harcama Yetkilisi

Satinalma/Gergeklestirme Gorevlisi

Satin Alma
Komisyonu

Hayir

_~"satin Nmé\\._ o

Yaklasik Maliveti
Dogrudan Temin
Siminm Asmayan

< \{gm/m/_, <

]

Evet

v

ihtiyacin Piyasadan

Talep Harcama
Yetkilisinin Onayina
Sunulur

Bitge Kaleminde

Temin Edilmesiigin
Talimat Verilir

_Hr islern Sonu j

—

Harcarna Talimat

Odenek Clup
Olmadig Kontrol
Edhilir

h 4

Evet

Harcama Talimati
Dizenlenir

Onaylarr

Harcama Yapilacak

Odenek
Aktanimi veya

Ek Odenek
Istenir

- Piyasa Fiyat

Pyasa Fiyat
Arastirma
Tutanagina Uygun

1 Aragtirmas: Yagihe

h 4
Piyasa Fiyat
Arastirmasi

Olarak Mal veya
Hizmet Alirm
Gergeklestirilir

v

Fatura, Muayene
Komisyonu Raporu

Harcama Y&netim

Sistemi Uzerinden
Odeme Emri Belgesi

Yonetmeliginde
Belirtilen Evraklar
Eklenir ve
Muhasebe Birimine
Teslim Edilir,

h ) Diizenlenir,
ve Taginur Islem Figi ® imazalatilir ve Sistem
lgili Kigilerden Uzerinden Say 2000i
Temin Edilir Sistemine Gonderilir
r’.-'_—--"“-
RHU_'.T !
L 4 Yaklagik Mabyet Cetveh
Gdeme Emri Harcama Taliman
Belgesine Merkezi Piyasa Fiyat Aragirma Raperu
Yénetim Harcama Fatura
Belgeleri Wuayene Kemisyan Raporu

Tagmur ighenn Figi
Issilik Tutanag
Vengi Borcu Yaas

Tutanagl Diizenlenir
T
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IGDIR UNIVERSITESI
I1gdir Teknik Bilimler MYO
Mali isler is Akis Semalari

Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz Giderlerinin Odenmesi Is Akis Semasi

Gergeklestirme Gorevlisi /

Strateji Gelistirme Daire

Asama

Mutemet .
Harcama Yetkilisi Bagkanhg
Faturanin Teslim
Alinmasi
Fatura igerigiinin
Kontrol Edilmesi
(Tarih, Tiiketim <
Miktan, Abone
Bilgileri vs.)
N . Faturaya Siiresi
I_./{atura 'Iperiﬁ]"“».__b_Ha > Ggre::;'s‘::;lll::bir | Icerisinde itiraz
“~._Uygun mu}‘//’ v " - Edilmesi ve
~— ) Verilm esi .
o Faturanin adesi
T
Ewvet
v JUNEE S—
Kullanim Icerisinde /
Ozel Tiiketim Olup [ lslemSonu \)
Olmadiginin Kontrol ———
Edilmesi
-~ Geel Tilketim™_
T Varmi?
s
. =
T Bdeme Emri, Fatura
Evet ve Ekleri
Ozel Tiiketim Gergeklestirme
Ozel Tilketim | Tutarlarinin Kurum —» Gorevlisi Tarafindan
Gizelgesinin Hesabina Hesap ve Mevzuat
Diizenlenmesi P ‘ratglmasnm Agisindan Kontrol
Saglanmasi ve Edilir
Hawr P
d e o Dekontun Temin
Edilmesi l
. 2 //Fi;la vey-a .
Harcama Ydnetim —<_  Mevzuata P
Sistemi Uzerinden \k\dqul 1k Mar mu?
Bdeme Emri Belgesi ““\l/"
Diizenlenmesi ve Evet
Belgelerin Onay igin 4
Gergeklestirme
Garevlisine Hatalar Diizeltilmek
Gonderilmesi Hayr Uzere Geri
Gonderilir
Odeme EmriBelgesi
Imzalanir ve Belge
Onay Igin Harcama
Yetkilisine N
Génderilir Diger deme
=) Emri Belgeleri
e > Is Akis
ideme Emri Belgesi STmaslna Giire
i ji lem Yapil
;e e:?k‘l.en St[r)a t.e 0 Odeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisi BOML COnRIL
| asitime K:::rol ” Sistem Uzerinden | Tarafindan Odeme
¥ Edilrnek ve N Say 2000i Sistemine | Emri Belgesi Kontrol
Sdenmek Dzere Gonderilir Edilerek imzalanir = _
Teslim Edilir [ Tslem Sonu )
—
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