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A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri

Birimi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Unvam Ogretim Uyesi

Siifi Ogretim Uyeleri

Gorevi Ogretim Uyeleri

Birim Yoneticisi

Meslek Yiiksekokulu Miidiirt

Meslek Yiksekokulu Midiira

Bagh Bulundugu 1,001 iiksekokulu Miidiir
Yonetici/ Yoneticileri

Yardimcisi

Boliim Baskani
Vekalet Edecek Unvan | Ogretim Uyesi — Ogretim Elemani
B. Atanacaklarda Aranacak Ozellikler
Egitim Diizeyi Lisans - Yiiksek Lisans - Doktora

Gerekli Hizmet Siiresi

C. Gorev / Islere Iliskin Bilgiler

Gorevin Kisa Tanim

Boliim bagkanliginin Meslek Yiiksekokul Yonetimi ve diger boliimler
ile iliskilerini, &grencilerin ve Ogretim elemanlarinin Bolimiin yetki
alani igerisinde olan idari islerini yerine getirmesi icin gerekli is ve
islemleri
yapmak.

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklar:
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Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda uygulamak,
Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak yoluyla akademik katkilar
sunmak,

Boliim iginde olusturulan kurullarda ve Boliim Baskaninin diger
gorevlendirmeleri ile ilgili islerde kendisine diisen gorevi yapmak,
Miidiiriin 6ngordiigii toplantilarda Yiiksekokulu temsil etmek,
Sorumlu  oldugu dersleri planlamak, hazirlamak, eksiksiz
yiirlitiilmesini saglamak,

Sinavlar1 programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde yapmak,
Egitim-6gretim yili sonunda bir yillik akademik performans
gostergelerini kapsayan (egitim- 6gretim, yayin, bildiri, proje, teknik
gezi vb.) faaliyetleri Boliim Baskanligina sunmak,

Yiiksekokul ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglamak,
Her yilsonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarinin
tamamlayarak Bolim Baskanligina sunmak, siav evraklarini ve
odevlerle ilgili bilgilerin boliim arsivine iletilmesini saglamak,

Her yilsonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan
doldurulan ders sorumlusu degerlendirme formu sonuglarina goére
iyilestirme ¢alismalar1 yapmak,

Ogrenci damigmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin boliim ve
cevreye uyum saglamalarina yardimer olmak,




12. Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay i¢in
Boliim Bagkanligina bagvurmak,

13. Uyesi bulundugu kurul toplantilarina katilmak,

14. Sorumlu oldugu smavlarin 6lgme degerlendirme sonuglarini siiresi
icinde Ogrenci Islerine iletmek/iletilmesini saglamak,

15. Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde B6liim Baskanina
sunmak,

16. Meslek Yiiksekokulu etik kurallarina uymak,

17. Calisma ortaminda is saghigi ve giivenligi ile ilgili hususlarin
uygulanmasi konusunda gerekli uyarilar1 yapmak,

18. Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve
gorevleri yapmaktir.
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